
 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 

 

I. ÚDAJE O ZAŘÍZENÍ 

Školské zařízení: Základní škola Šťáhlavy 

Adresa: Komenského 126 

IČ: 60611278 

Kapacita školní jídelny: 200 

IZO zařízení: 102616990 

Zřizovatel: Obec Šťáhlavy 

Ředitel: Mgr. Jakub Šedivý, tel.: 605 246 446, e-mail: reditel@zsstahlavy.cz 

Vedoucí školní jídelny (ŠJ): Dana Kovářová, e-mail: dana.kovarova@zsstahlavy.cz 

Vedoucí kuchař: Hugo Balek, tel.: 605 246 450 

 

II. ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ 

Tento vnitřní řád upravuje podmínky možnosti stravování v zařízení školního stravování. 

Ve školní jídelně je zajištěno stravování žáků za zvýhodněných podmínek v době pobytu ve 

škole a školském zařízení. Umožňuje také stravování vlastních zaměstnanců a dále poskytuje 

stravovací služby pro zaměstnance škol a školských zařízení a další osoby (dále jen cizí stráv-

níci) za úplatu. 

Tento řád je vydáván v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělání v platném znění, za účelem zajištění bezpečnosti 

a ochrany zdraví dětí a žáků při školním stravování. 

Školní stravování je poskytováno v souladu s těmito právními předpisy: 

1. Zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon) 

2. Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví 

3. Vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů 

4. Vyhláškou č. 602/2006 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zá-

sadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných 

5. Vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v pří-

spěvkových organizacích zřízených USC 

 

III. PROVOZ ŠKOLNÍ JÍDELNY 

Pravidla chování, pokyny 

Strávníci školní jídelny jsou povinni řídit se vnitřním řádem školní jídelny a pokyny 

zaměstnanců kuchyně a pedagogického dozoru. Porušení pravidel bude řešeno odpovídajícími 

kázeňskými nebo organizačními opatřeními. 

Strávníci školní jídelny, stejně jako její zaměstnanci, mají právo být chráněni před jakýmkoliv 

tělesným či duševním násilím, zneužíváním, urážením a zanedbáváním. 
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Strávníci mají právo na svobodu myšlení, projevu a náboženství a na ochranu před jakoukoliv 

formou diskriminace a násilí, včetně šikany, rasismu, xenofobie a netolerance vůči odlišnosti. 

Zaměstnanci i strávníci dbají, aby při poskytování školního stravování nedocházelo k 

diskriminačním projevům a sociálně patologickým jevům. 

Povinností zaměstnanců školní jídelny je dodržovat pravidla vnitřního řádu, chránit bezpečí 

své, ostatních zaměstnanců a strávníků a pomáhat při výchovném působení na žáky. 

Dohled ve školní jídelně zajišťuje pedagogický zaměstnanec, který vykonává pokyny k 

zajištění kázně žáků, hygienických a kulturních stravovacích návyků. 

 

Výdej obědů 

Výdejní doba pro žáky, zaměstnance a cizí strávníky je od 11:30 do 14:00. 

Každý oběd se skládá z polévky, hlavního jídla, nápoje a případně doplňku.  

Žákům je zakázáno vynášet jakékoli jídlo a nádobí, s výjimkou balených potravin, z prostor 

ŠJ. Výdej do jídlonosiče je povolen pouze pro zajištění stravování žáka v první den 

onemocnění, pokud již nelze stravu odhlásit. Doporučená doba pro výdej do čistého 

jídlonosiče je 11:30–12:30 hod. 

Do skleněných nádob se strava nevydává. 

Podávané jídlo je určeno k okamžité konzumaci. 

 

Provozní a hygienická pravidla při obědech 

Před vstupem do ŠJ si žák umyje ruce. Je zakázáno vstupovat do ŠJ se žvýkačkou v ústech. 

Po vstupu u vchodu obdrží žák talíř a vezme si ze zásobníku lžíci, se kterou odchází na určené 

místo u stolu. Pedagogický dohled nebo kuchařka rozlévá polévku přímo u stolů. 

Po udělení pokynu se žák může zvednout a vrátit použitý talíř a lžíci do okénka pro sběr 

špinavého nádobí; případné zbytky jídla se šetrně stírají do nádoby určené na nesnědené jídlo. 

Poté žák přejde k okénku pro hlavní jídlo, kde si vezme talíř a příbor a odnese je na své místo. 

V některých případech si může dojít pro doplněk v chladicím boxu, kde výdej zajišťuje 

pedagogický dohled nebo kuchařka. 

Po dojedení si žák může dojít pro nápoj a čeká na svém místě na další pokyny pedagoga, 

který zajišťuje následné předání žáků další zodpovědné osobě. 

Po celou dobu přítomnosti v prostorách ŠJ strávníci dodržují hygienu, osobní bezpečnost a 

společenská pravidla, řídí se pokyny kuchařek a pedagogů a hlásí případné technické nebo 

hygienické závady. Žákům je zakázáno dotýkat se nádobí, jídla a pití druhých a obsluhovat 

nádoby pro výdej polévky. 

Zdraví žáci se stravují pouze v ŠJ, do jídlonosičů nemohou odebírat stravu. 

K odložení oděvu, aktovek a bot slouží školní šatna; školní jídelna za odložené věci neručí. 

 

Výdej svačin 

Svačiny jsou vydávány dětem pedagogem ve třídě v cca 9:42 a jsou určeny k okamžité 

konzumaci na místě; vynášení částí svačiny mimo třídu či školu je zakázáno. 

Po konzumaci jsou žáci povinni odevzdat všechny vratné části svačiny (krabičky, lžičky 

apod.). Uchovávání částí svačin na pozdější konzumaci je zakázáno, s výjimkou ovoce, 

zeleniny a suchého pečiva. 

Strávníci dodržují hygienu, osobní bezpečnost a společenská pravidla a hlásí případné  

technické či hygienické závady. 

 

Zařazení do věkových skupin 

Strávníci jsou po celý školní rok rozděleni do věkových skupin: 7–10 let a 11–14 let. 

Rozhodující pro zařazení do věkové kategorie je věk strávníka dosažený v daném školním 

roce (od 1. 9. do 31. 8.). Strávníci, kteří ještě nedosáhli věku 6 let, se stravují ve stejné 

kategorii a platí za oběd stejnou cenu jako strávníci starší 6 let.  

 

 

 



 

Výše stravného 
Oběd 7–10 let: 35,- Kč 

Oběd 11–14 let: 39,- Kč 

Zaměstnanec: 50,- Kč 

Cizí strávník 7–10 let: 100,- Kč 

Cizí strávník 11–14 let: 104,- Kč 

Cizí strávník dospělý: 115,- Kč 

Svačina: 26,- Kč 

 

Placení stravného  

Inkasní platba 

Probíhá inkasním převodem z běžného účtu – strávník musí zadat inkasní příkaz z vlastního 

účtu nejpozději k 14. dni měsíce na účet školy: 181765757 / 0300. Potvrzení o souhlasu s 

inkasem odevzdá třídní učitelce nebo vedoucí ŠJ. U inkasního příkazu platba se považuje za 

provedenou až připsáním na účet školy. 

Hotovostní platba 

Platí se pokladní školy. Úhradu stravného a předcházející měsíc je nutné provést vždy do 26. 

pracovního dne následujícího měsíce. Pokladní vystaví plátci příjmový doklad. 

Neuhrazené stravné může být vymáháno zákonnou cestou, např. upomínkami. 

Přihlášení ke stravování 
Každý nový strávník je povinen vyplnit „Přihlášku ke stravování“ a předat třídní učitelce nebo 

vedoucí ŠJ. 

Jakékoli změny, které nastanou v průběhu poskytování stravy je povinen neprodleně nahlásit 

vedoucí ŠJ (změna čísla účtu, adresy, tel. číslo, školku, ukončení stravování atp.). 

Přihláška ke stravování slouží jako podklad pro matriku školního stravování dle § 28 odst. 3 

zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona ve znění pozdějších předpisů. Osobní údaje jsou 

zpracovávány jen pro účely školního stravování, a přístup k nim mají pouze oprávněné osoby. 

Dokument je k nahlédnutí v ředitelně. 

V přihlášce strávník zvolí svůj „stravovací návyk“ – tj. zda se mu každý měsíc mají automa-

ticky všechny obědy / svačinky přihlásit nebo ne. 

Objednávky a odhlášky obědů 
Školní jídelna vaří 1 druh obědů. 

Objednává se vždy elektronicky přes www.strava.cz nejpozději den dopředu do 11:00. 

Přihlášení do systému probíhá proklikem z profilu na školním systému Bakaláři. Číslo jídelny 

je 6308, přihlašovací údaj je „jmeno.prijmeni“ dítěte. 

V mimořádných situacích lze změny objednávek provádět: 

 u vedoucí ŠJ e-mailem 

 telefonicky v jídelně v době 6:00 – 14:30 

 

Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován – v 1. den nemoci za cenu dotovaného 

oběda, každý další den nemoci, kdy není nárok na dotovaný oběd, za cenu cizího strávníka. 

Objednávky a odhlášky svačiny 
Objednávka svačiny se může měnit nejpozději 2 dny předem do 11:00. 

Školní svačinu lze odebírat i v době nepřítomnosti žáka ve škole, za stejnou cenu, pokud rodič 

nejpozději do 8:30 dne výdeje oznámí škole, že si svačinu vyzvedne osobně. 

Vyzvednutí svačiny musí proběhnout do 12:00. 

Stav konta 
Obědy se platí zpětně. Aktuální měsíční vyčerpanou částku lze zjistit u vedoucí ŠJ dotazem 

skrze mail. Údaj zobrazovaný na strava.cz je orientační. 

http://www.strava.cz/


Doba prázdnin, svátků a ředitelského volna 
V těchto dnech je automaticky provedeno odhlášení stravy u žáků základní školy. 

Pokud je žák na výletě nebo jiné školní akci, musí si oběd předem odhlásit sám, pokud třídní 

učitelka neoznámí skrze nástěnku v el. škol. systému Bakaláři, že je oběd automaticky odhlá-

šen všem žákům třídy. Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován. 

Pokud v mimořádných případech vaří školní jídelna v době, kdy se nekoná výuka (např. v den 

ředitelského volna), mají žáci možnost stravování ve školní jídelně v upravené době výdeje, 

hradí ovšem plnou cenu oběda jako cizí strávník. 

Stravování žáků v době nemoci 
Zákon č. 561/2004 Sb (školský zákon), definuje stravování jako školskou službu, která je 

podle § 122, odst. 2 poskytována žákům po dobu jejich pobytu ve škole. To znamená, že do-

tované školní stravování se neposkytuje v době, kdy zmiňovaní žáci nepobývají ve škole. 

Za pobyt ve škole je považován pouze první den nemoci. 

Jídelní lístek 
Školní stravování se řídí výživovými normami a rozpětím finančních limitů na nákup potravin 

stanovenými vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. 

Při sestavování jídelního lístku přihlížíme k plnění spotřebního koše, který je součástí vy-

hlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. Dále přihlížíme k 

Nutričnímu doporučení Ministerstva zdravotnictví ke spotřebnímu koši. Strávníkům je denně 

nabízen v rámci pitného režimu nápoj, případně mléko. 

Jídelní lístek je zveřejněn na nástěnce v ŠJ a na www.strava.cz. 

Změna jídelního lístku je vyhrazena. 

Dotazy, stížnosti, připomínky 
Dotazy, stížnosti a připomínky týkající se skladby jídelního lístku, kvality stravy, technických 

a hygienických závad provozu školní jídelny řeší vedoucí ŠJ. Připomínky mohou být podány 

osobně, telefonicky nebo elektronickou cestou. 

Zajištění bezpečnosti 
Dohled nad žáky po dobu výdeje vykonávají pedagogičtí zaměstnanci školy. V případě úrazu 

jsou strávníci povinni nahlásit tuto skutečnost dohlížejícímu zaměstnanci, který neprodleně 

učiní odpovídající opatření. 

Škody na majetku školní jídelny 
Strávníci, případně jejich zákonní zástupci, odpovídají za způsobené škody na majetku školní 

jídelny. Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které ve školní jídelně způsobili, za-

městnancům školní jídelny, případně dohledu v jídelně. Škodu je povinen uhradit strávník, 

případně jeho zákonný zástupce. 

IV. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
S vnitřním řádem školní jídelny jsou strávníci, příp. jejich zákonní zástupci, seznámeni zve-

řejněním na nástěnce v ŠJ a na webových stránkách školy. Seznámení s vnitřním řádem pro-

kazatelně stvrzují podpisem na přihlášce ke školnímu stravování. Strávníci jsou povinni se ří-

dit pokyny uvedenými v tomto Vnitřním řádu školní jídelny, dále pokyny ředitele a přísluš-

ného dohledu. 

Tento řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025 

 

Dana Kovářová                                        Mgr. Jakub Šedivý 

                  vedoucí školní jídelny                                              ředitel školy         

http://www.strava.cz/

